INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE - IDRD
Y
ok
BOGOT,\ OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES

Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

SOLICITUD DE SERVICIOS
FECHA SOLICITUD

DE PENDENTCTIA SOLICITANTE

16 de febrero de 2022 .,
Area Recreacion

NOMBRE SUBDIRECTOR O JEFE DE OFICINA QUE AURA MARIA ESCAMILLA OSPINA

AUTORIZA: EXTENSION: 552
CARGO: SUBDIRECTORA TECNICA DE RECREACION Y DEPORTE
e e HEAREAPID LA RIS DIEGO ESTEBAN CARDENAS SALAZAR CELULAR 3192060262

D i CORREO " .
CARGO: APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO - CICLOVIA ELECTRONICO: diego.cardenas@idrd.gov.co

TIPO DE SERVICIO SOLICITADO
DISENO DE PIEZAS — CUBRIMIENTO EVENTO / ACTIVIDAD DIFUSION EVENTO/ INFORMACION
Boletin 1 Pagina Web IDRD
Redes Sociales IDRD
Cual: "
Cual: Cual:

TOTAL PIEZAS SOLICITADAS: 1

DETALLE DEL SERVICIO SOLICITADO

Buen dia comunicaciones, por favor agradezco su colaboracién con lo siguiente:

-Cargue informacion a la pagina web - Boletin de Ciclovia para la jornada del dia 30 de enero 2022.
-Para las diferentes redes sociales del IDRD (FB, TW, INST), agradezco la publicacién de estados y publicaciones de las siguientes piezas:

1. Pieza anunciando que la CICLOVIA FUNCIONA el domingo en horario 7:00 am - 2:00 pm, con anuncio tambien de la suspensién de KR 5.
2. Se realizara envid de registro fotografico de la Ciclovia, para que por favor puedan ser publicadas por redes sociales.

NOMBRE COMPLETO DE LA ACTIVIDAD O

EVENTO PARA LA CUAL SE REALIZA LA BOLETIN N°4 CICLOVIA Y PUBLICACION EN REDES SOCIALES
PRESENTE SOLICITUD

I M P ORTANTE

Toda solicitud de servicios esta sujeta a la valoracidon de pertinencia, disponibilidad de recurso humano, técnico y logistico por parte de la
* Oficina Asesora de Comunicaciones para su respectivo tramite.

2. Los tiempos de entrega empezaran a contar a partir de la fecha de recepcion de la informacién completa.

Toda solicitud de servicio debe ser enviada al correo electrénico idrd.comunicaciones@idrd.gov.co, si requiere enviar informacion
* adicional por favor enviela por un enlace del Drive. No se tendra en cuenta informacion enviada por otros medios.

4 El horario de recepcidn de las solicitudes de servicios es de Lunes a Viernes de 8:00 am a 5:30 pm, sin excepcion.

ANEXA INFORMACION ADICIONAL: S| NO
TIPO DE ANEXO NOMBRE
FIRMA QUIEN SOLICITA : FIRMA QUIEN AUTORIZA AREA SOLICITANTE: FIRMA AUTORIZADO PARA TRAMITE:
DIEGO ESTEBAN CARDENAS SALAZAR AURA MARIA ESCAMILLA OSPINA RODRIGO SANDOVAL ARAUJO
'OYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO - CICLO\ SUBDIRECTORA TECNICA DE RECREACION Y DEPORTE Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones

Fecha:

GESTION DE COMUNICACIONES V.11







